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АНКЕТА ПРЕДПРИЯТИЯ

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	Полное название предприятия 

- на русском языке
	

	- на английском языке
	

	Краткое название предприятия 
	

	- на русском языке
	

	- на английском языке
	

	Организационно-правовая форма
	

	Адрес 1(юридический)


	

	Адрес 2


	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Website
	

	Год основания предприятия
	

	Год начала работы в сфере IT 
	

	Общее количество работающих
	

	Количество IT персонала на текущий момент
	


2. РУКОВОДСТВО

	Ф.И.О., должность
	

	Прямой телефон

E-mail, мобильный телефон
	

	Ф.И.О., должность
	

	Прямой телефон

E-mail, мобильный телефон
	

	Ф.И.О., гл.бухгалтера
	

	Прямой телефон

E-mail, мобильный телефон
	


3. КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
4. ПАРТНЕРЫ

	Партнеры в Беларуси (предмет партнерства)
	

	Партнеры за рубежом  (предмет партнерства)
	


5. ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	
	 Сборка компьютеров
	
	Обучение

	
	Поставка программного обеспечения
	
	Сертификация

	
	Поставка аппаратного обеспечения
	
	Консультации по ПО

	
	Разработка программного обеспечения
	
	Консультации по аппаратному обеспечению

	
	Web-дизайн
	
	Системная интеграция

	
	Internet-хостинг
	
	Другое (уточните)


6. КАТЕГОРИЯ 

	
	Дистрибьютор
	
	Системный интегратор

	
	VAR
	
	Продавец

	
	Разработчик ПО
	
	Другое (уточните)


7. ГОДОВОЙ ОБОРОТ КОМПАНИИ

8. КОНТАКТНОЕ ЛИЦО

	Ф.И.О., должность
	

	Прямой телефон

E-mail, мобильный телефон
	


9. ЛИЦО, ЗАПОЛНИВШЕЕ АНКЕТУ, ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ

	Ф.И.О., должность
	

	Прямой телефон

E-mail
	

	Дата заполнения
	


10.
ПОДПИСЬ РУКОВОДИТЕЛЯ И ПЕЧАТЬ ПРЕДПРИЯТИЯ
11.
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Информация и контактные данные об ответственных категориях работников, согласно выполняемым функциям
	
	ФИО, должность
	Контактный телефон, факс
	e-mail
	Примечания

	Подбор персонала


	
	
	
	

	Ведение личных дел работников и правовое обеспечение трудовых отношений
	
	
	
	

	Работа с системой образования (ответственные)
	
	
	
	

	Обучение на предприятиях (ответственные, включая директоров учебных центров)
	
	
	
	

	Работа с органами власти и гос. управления (ответственные)
	
	
	
	

	Ведение делопроизводства и документооборота

(ответственные)
	
	
	
	

	Секретарь приемной (офис-менеджер)
	
	
	
	

	Главный юрист


	
	
	
	

	Связь с общественностью и СМИ

(Пресс-секретарь, PR-менеджер и т.п.)
	
	
	
	

	Организация и проведение выставок, конференций и т.п. (ответственные)
	
	
	
	

	Администраторы веб-сайтов


	
	
	
	


Республика Беларусь, 220030, Минск, ул. Комсомольская, 12-55, тел. / факс: (017)211 03 69, e-mail: inbox@infopark.by


